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Jasensihteeri-
info 2012

Sisdltaa tarkeaa infoa Sporttirekisterin vuoden vaihteeseen
liittyvista paivityksista ym.

Lue huolella.

Toimi annettujen
aikataulujen puitteissa.

Sporttirekisteria koskevissa
kysymyksissa ole ensisijaisesti
vhteydessa oman alueesi aluesihteeriin.
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Sporttirekisterin osoite: https://kapula.slu.fi/sebacon/sporttilogin/

3.

JASENSIHTEERIN TEHTAVAT

Jokaisella jasensihteerilla tulee olla toimiva matkapuhelinnumero seka toimiva
sahkopostiosoite tallennettuna Sporttirekisteriin.

Huolehtii etta rekisteri on paivitetty jdsenten ja seuran tietojen osalta ajan tasalle.
Hallitsee seuran jasenten yhteystietoja ja tekee yhteistyota seuran tiedotuksesta vastaavan
kanssa (esim. osoitteet sahkopostitiedotteisiin).

lImoittaa seuran yhteyshenkilon seka toimihenkil6t (pj, sihteeri, rahastonhoitaja jne.) heti
seuran syys- tai jarjestaytymiskokouksen jalkeen, viimeistdaan tammikuun 31. paivaan
mennessa omalle aluesihteerilleen.

Toimii seuran jasenten yhteyshenkilona alueille ja liittoon.

Tekee kilpailulisenssilaskut rekisteriin ja vastaa siitd, etta lisenssit myonnetaan oikein
perustein.

Osoite, puhelinnumero ja sahképostiosoite tulostuu jasenlaskuun yhdessa jasensihteerin
nimen kanssa, jotta seuran jasenet voivat olla yhteydessa suoraan seuraan.

Liitto seka alueet valittavat tietoa jasensihteereille |lahinna sahkdpostin kautta.

Mikali yhteystieto muuttuu vuoden aikana, tallenna tieto rekisteriin.

Suosittelemme, etta jasensihteeri kerda ja yllapitaa jasenten siahképostiosoitteita
rekisterissd. Tama helpottaa seuran omaa viestintdaa seka mahdollistaa jasenten paasyn
rekisteriin omien tietojen osalta (katseluoikeus, joihinkin, mm. osoitteeseen myos
paivitysoikeus). Tasta lisatietoa myéhemmin!

SPORTTIREKISTERIN KAYTTAJATUNNUKSET

Jasensihteerille myonnetaan rekisterin kayttdoikeus kalenterivuodeksi kerrallaan.

Seura saa kayttoonsa vain yhdet kdyttajatunnukset, jotka ovat henkilékohtaiset ja
jasensihteeri on vastuussa niiden kaytosta.

Tunnukset tulee aktivoida aluesihteerin kautta loppuvuodesta.

Lue lisda henkilon tietosuojasta SLU:n sivuilta.

Lisatietoa aiheesta |6ytyy my0Os patentti- ja rekisterihallituksen kotisivuilta.

Jasensihteerin vaihtuessa kesken kauden, tulee uuden jasensihteerin pyytda aluesihteeriltad
itselleen uusia tunnuksia.

SPORTTIREKISTERITIETOA

3.1 UUDET JASENET

Tulee lisata sporttirekisteriin mahdollisimman nopeasti.

Vakuutus astuu voimaan, kun jasen lisataan rekisteriin.

Vakuutus on voimassa automaattisesti laskun erdpaivaan asti.

Kun laskun maksaa erdpdivadn mennessa, vakuutus on voimassa vuoden loppuun asti.
Muut jasenedut astuvat voimaan, kun jasenmaksu on kirjautunut rekisteriin.

Mikali jasensihteeri viivyttelee jasenen lisddmista sporttirekisteriin, seura saattaa joutua
vastuuseen vakuutusturvan puuttumisen johdosta.

Joulukuussa liittyvat jasenet, jotka eivat saa enaa jasenmaksulaskua kuluvalle vuodelle,
lisdtadn rekisteriin jaseneksi alk. 1.1.2012. Heidan vakuutusturvansa alkaa 1.1.2012.


https://kapula.slu.fi/sebacon/sporttilogin/
http://www.slu.fi/urheiluseuroille/julkaisut_ja_tyokalut/seurajohtajan_kasikirja-paata/seuran-hallinto/yhdistysten_tietosuoja/
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3.2 JASENLAJIT

- Tulevan vuoden jasenhinnat vahvistetaan syksyn liittokokouksessa marraskuussa.
- Jasenlajeihin sisaltyvat liiton jasenedut:

Juniorit/seniorit/kunnia-/ainais- ja korotusjasenet:
- kaikki jasenedut
Perhejasenet:
- muut jasenedut paitsi Hippos-lehti, kansallinen kilpailulupa, toimihenkiléoikeudet
Kannatusjasenet:
- eivat saa mitaan SRL:n jasenetuja
Green card —jasenet
- saavat vakuutus- ja tasokortin
- seuroilla ei voi olla green card —jasenia

3.3 AINAIS- JA KUNNIAJASENET

- Seura tulostaa aina itse ndiden jasenten laskut rekisteristd ja maksaa ne yksitellen viitetta
kayttaen.

- Laskutus on mahdollista tehdd myds Raporttitoiminnon kautta.

- SRL ei laheta laskuja talle jasenlajille.

- Tama koskee kaikkia seuroja.

3.4 HIPPOSLEHTI JA JASENKORTIT

- Hippos nro 1/2012 postitetaan kaikille joulukuussa 2011 tdysjasenina olleille.

- Tammikuun 2012 alusta liittyneille jasenille Iahtee lehti, mikali heidan jasenmaksunsa on
kirjautunut sporttiin 19.1.2012 mennessa, jolloin ehtivat mukaan lehden osoiteajoon.

- Hippos nro 2/2011 mukana tulee jasenkortti ja lehden osoitteet ajetaan helmikuun lopulla.

- Perhejasenten kortit postitetaan kuoressa taman jalkeen.

- Osoitteenmuutokset tulevat postin jarjestelmasta vain niille jasenille joiden tiedot ovat
taydellisina rekisterissa (hetu tallennettuna) ja joilla ei ole osoitteen luovutuskieltoa.

- Jos henkil6 on rekisterissa useammalla jasennumerolla, automaattinen osoitteenmuutos ei
toimi (pdivittaa ainoastaan vanhimman, mahdollisesti jo paattyneen jasenyyden mutta ei
olemassa olevaa).

- Edellda mainituista syista johtuen suosittelemme, etta jasensihteerit tarkistavat ja
tarvittaessa paivittavat omien jasentensa osoitetiedot rekisteriin kasin.

3.5 VUODEN 2012 EKIRJEET

- Jasenlaskut ldhtevat automaattisesti liiton laskutusajoissa n. 2 krt / vko, mikali seura ei ole
muuta ilmoittanut.

- Tulevan vuoden ensimmaiset laskut saa toimittaa jasenille vasta tammikuun puolella;
yhtaan jasenlaskua ei saa maksaa joulukuussa 2011 (jasenmaksutilitykseen liittyva kausi
alkaa 1.1.2012).

- Laskutus hoidetaan tulevana vuonna kuluvan vuoden tapaan, ellei seura pyyda muutosta
sari.siltala@ratsastus.fi 1.12.2011 mennessa.

- Halutessasi voit tarkistaa seurasi tilanteen jasenrekisteristd (mene Organisaatio —
vélilehdelle, kts. seurasi Perustiedot —valilehden alaosassa olevaa kohtaa LASKUTUSTAPA.
Jos siind on JMP, laskut lahtevét liitosta. Jos siind on JMP Seura, toimittaa seura laskut itse).

- Itse tulostavien seurojen tulee tulostaa jasenlaskunsa rekisterista koko vuoden, liitto ei
toimita laskuja eteenpadin uusillekaan jasenille.



mailto:sari.siltala@ratsastus.fi
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Seuroilta, joiden laskut |ahtevat liiton ajoissa, laskutetaan vuosittain postimaksut (SLU:n
edullinen hinta, n. 40 — 50 c / lasku).

3.6 KILPAILULISENSSIT

Ratsukko edustaa kilpailuissa seuraansa => Seura myontaa kilpailulisenssit vain sellaisille
ratsastajille, jotka ovat tiedoiltaan ja taidoiltaan luvan edellyttamalla tasolla.

Jasenen tulee olla maksanut perhe- tai taysjasenyyden jasenmaksunsa ennen lisenssin
myoéntamista. Perhejasen ei voi saada kansallista lisenssia.

SRL:n suositukset lisenssien myontamiseen |oytyvat liiton nettisivuilta.

Seuran tulee sopia lisenssien myodntamiskaytannoista ja tiedottaa niista jasenilleen riittavan
ajoissa.

Seura voi tulostaa ratsastajan alue- ja kansalliset lisenssit rekisterista nippulisenssi-
toiminnolla.

Lisenssimaksu tulee olla kirjautuneena rekisteriin helmikuun 15. mennessa, jotta
jasenkorttiin tulee merkinta lisenssista (ts. jos maksaa lisenssin 15.2., merkintaa ei ehdi
tulemaan).

Lisenssi tulee maksaa vahintaan viikko ennen ensimmaisten kilpailujen ilmoittautumisajan
umpeutumista. Maksuja ei péiviteta kasin.

Kun lisenssi on maksettu, ei edustusseuraa voi enaa vaihtaa kesken kauden (=henkild voi
olla jadsenend useammassa seurassa, mutta vain yhta voi siis edustaa kalenterivuoden
aikana).

KIPAn kautta voi ilmoittautua vasta kun jasenmaksu, lisenssimaksu ja hevosen vuosimaksu
on paivittynyt sinne.

Mikali jasen on lunastanut ja maksanut aluelisenssin ja haluaa kesken kautta muuttaa sen
kansalliseksi, tulee jasensihteerin ottaa yhteytta aluesihteeriin tai Sari Siltalaan ja pyytaa
aluelisenssin purkamista. Kansallisen lisenssin teko onnistuu vasta purkamisen jalkeen eika
maksettua aluelisenssia hyviteta.

3.7 JASENHINTOJEN PAIVITYS

Jasensihteerin tulee paivittaa tulevan vuoden jasenhinnat (seuran osuudet) joulukuussa
erikseen ilmoitettuna ajankohtana.

Tama koskee kaikkia seuroja.

Hinnat taytyy paivittaa, vaikka ne eivat muuttuisikaan edellisesta vuodesta.

Mikali seura laiminlyd taman tarkean tehtavan ja aluesihteeri joutuu paivittdmaan hinnat
tammikuussa, liitto laskuttaa siitd 30 euroa / seura.

3.8 JASENMAKSUJEN TILITYS

Liitto kerda jasenmaksut ja tilittaa seuroille kuuluvat osuudet neljasti vuodessa:

1. tilitys helmikuussa
2. tilitys kesdkuussa
3. tilitys syyskuussa
4. tilitys joulukuussa

Seurat tulostavat Sporttirekisterista raportin tilitetyista jasenmaksuista itse.



