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1. SRL:n yhteystiedot

Rekisterid ja jasenasioita koskevat kysymykset voit ldhettda osoitteeseen jasensihteerit@ratsastus.fi.
Voit olla meihin yhteydessa myos puhelimitse arkisin toimistoaikaan:

Jasenasiat Kilpailuasiat, kilpailuluvat
Sari Siltala / 09-2294 5249 Minttu Kuusisto / 09-2294 5250

2. Mika on Sense-jasenrekisteri?

Sense on Vitec-Avoine Oy:n tarjoama ja Suomen Ratsastajainliitto ry:n yllapitdma jasenrekisteri, jota
litto ja sen jasenseurat kayttavat jasentietojen hallintaan. Seurojen on mahdollista kayttaa sitd myos
omien kannatusjasentensa hallinnointiin.

3. Jasensihteerin tehtavat

e Jokaisella jasensihteerilla tulee olla toimiva matkapuhelinnumero seka henkilokohtainen,
toimiva sahképostiosoite tallennettuna Senseen.

e Hallinnoi ja paivittda seuran jasenten ja seuran (organisaation) yhteys- ja jasenyystietoja seka tekee
yhteisty6td mm. seuran tiedotuksesta vastaavan ja rahastonhoitajan (jasen- ja tilitysraportit jne.)
kanssa.

e Tarkistaa ja paivittaa saannollisesti seuran puheenjohtajan ja rahastonhoitajan yhteystiedot.
IImoittaa jasensihteerin sekda mahdollisesti vaihtuneet toimihenkilot heti seuran syys- tai

jarjestaytymiskokouksen jalkeen osoitteeseen jasensihteerit@ratsastus.fi.
e Toimii seuran jasenten yhteyshenkilona alueille ja liittoon.
e Ohjeistaa ja palvelee jasenidan kaikissa jasenyyksiin, kilpailulupiin ym. liittyvissa asioissa.
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Huom!

Jasensihteerin puhelinnumero ja sdahkopostiosoite tulostuvat jasenlaskuun yhdessa jasensihteerin
nimen kanssa, jotta seuran jasenet voivat olla yhteydessa suoraan seuraan.

Liitto seka alueet valittavat tietoa jasensihteereille |ahinna sahkdpostin kautta.

Mikali yhteystieto muuttuu vuoden aikana, tallenna tieto rekisteriin.

Suosittelemme, ettd jasensihteeri keraa ja yllapitaa jasenten sahkopostiosoitteita (ja
matkapuhelinnumeroita) rekisterissa. GDPR-asetuksen vuoksi uudelta jaseneltd on pyydettava
lupa niiden tallentamiseksi rekisteriin. Tama kartoitus kannattaa tehda liittymisen yhteydessa.
Verkko-oston kautta tilattavat kilpailuluvat vaativat, etta jasenen tiedoissa on henkilétunnus ja
yksil6llinen sahkopostiosoite.

Sahkopostiosoitteiden (ja puhelinnumeroiden) olemassaolo helpottaa my6s seuran omaa
viestintaa.

Jasenkortit ovat siirtyneet Jasenhuoneeseen vuoden 2021 alusta ja sinne kirjautuminen edellyttas,
ettd jasenelld on yksilollinen (=ei samaa osoitetta toisella henkil6lla rekisterissa) sahkopostiosoite
tallennettuna rekisteriin.

Mikali jasen voi liittyd seuraan lahettamalla sdhkopostia jasensihteerille, voitte halutessanne
hyodyntaa sdhkopostinne automaattista vastausviestia (Esim. ”Jasensihteeri on vastaan ottanut
viestisi. Mikali kyseessa on jasenasia, kasittelemme sen viikon sisalld etc.”). Nain jasen saa
vahvistuksen, etta viesti on mennyt oikeaan osoitteeseen ja jdsenasia etenee. Vastausviestiin voi
laittaa muutakin tarpeellista perustietoa tai lisdohjeita.

Sensen kayttdjatunnukset

Jasensihteerille myonnetaan rekisterin kayttdoikeus vuodeksi kerrallaan.

Seura saa kayttoonsa vain yhdet kayttajatunnukset, jotka ovat henkilokohtaiset ja jasensihteeri on
vastuussa niiden kaytosta.

Tietosuojasaddosten kiristyessa jasensihteerin tulee noudattaa erityista varovaisuutta jasentietojen
kasittelyssa ja valttaa tietojen luovuttamista lain vastaisella tavalla.

Jasensihteerin vaihtuessa tulee uuden jasensihteerin pyytaa liitolta itselleen uusia tunnuksia.



5. Sisaankirjautuminen Senseen

Rekisterin osoite on
https://srl.sensereg.com

UUDEN KAYTTAJATUNNUKSEN TILAAMINEN

Tunnuksen saa haltuunsa seuraavasti:

1. Mene nettiselaimella osoitteeseen
https://tunnistus.avoine.fi/sso-forgot-password/?service=ratsut-salasana

2. Kirjoita ndkymain jisennumerosi ja napsauta Liheti-painiketta. Ali sulje selainta tai vililehtea!

Huom: Sdhképostin tdytyy olla sama, joka on tallennettuna rekisterissd sinun tietoihisi eiké sama
sdhképostiosoite saa olla tallennettuna toiselle rekisterissd olevalle henkilélle

Ole yhteydessa liiton toimistoon, jos tulee ongelmia.

3. Saat sdhkopostiisi koodin, jolla padset etenemaan kirjautumisessa.
Kirjaa ko. koodi kirjautumisen puolelle.

L‘—}‘_ Vastaa r@_ Vastaa kaikille L:'_‘, Lihetd edelleen

ma 4.12.2017 10.51
Avoine <noreply@avoine.fi>

Salasanan palautus

Vastaanottaja Sanna Juden

Olet tilannut salasanan vathtamiseen tarvittavan varmistuskoodin.

Varmistuskoodifi315771

Huom: Jos kopioit koodin, varmista ettei mukaan tulee ylimddrdisié vdlilyontejé

Tarke&a: Ala siirry pois tdsta nakymasta

palautus”, eikd se sisalld lainkaan linkkeja. Tarkista sahképostisi toisella selaimella tai

avaamalla selaimeesi uuden vililehden.

Varmistuskoodi
315771 Jatka

Napsauta Jatka-painiketta.
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4. Maarita uusi salasana, huomioi etta salasanasi on riittavan vahva (ei siis “kissa123”-tyylia)

Uusi salasanasi:
*RRREREN

Vahvista uusi salasanasi:

n & merkkid pitk3 ja suosittelermme numeroiden ja
erikoismerkin k3yttda.

Jatka

Kuittaa salasanasi napsauttamalla Jatka-painiketta ja siirry eteenpain napsauttamalla
Siirry kirjautumiseen —linkkia ja paaset suoraan rekisteriin sisalle.

Salasana vaihdettu.
Siirry kirjautumiseen

Huom: Jatkossa tdmdé salasana toimii yhdessd joko sdhképostitietosi tai jisennumerosi
(Sportti-ID) kanssa kirjautumistunnuksena jésenrekisteriin.



