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Jasenmaksujen tilitys seuroille

1. Miten haen seuran tiedot

Mene seuran tietoihin valitsemalla Sensen etusivulla olevan punaisen delfiinin vieressa olevasta
pudotusvalikosta “Hae kaikesta” ja laita ko. kenttdan seuranne nimi. Paina enter.
Saat alla olevan nakyman ja klikkaamalla seuran nimea saat seuran tiedot esille.
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SRL hallinnoi seuran tietoja muilta osin kuin mihin seuran jasensihteerilld on paivitysoikeus.

Mm. osoitteet ja yhteystiedot muodostuvat tehtavien (pj, rahastonhoitaja, jasensihteeri) kautta.
Seuralla ei ole Sensessa varsinaista omaa katuosoitetta, vain paikkakunta, mihin se on rekisteroity.

Etusivulla on seuran tdmanhetkiset toimihenkilot sekd seuran jasenmaksuhinnasto.

Jos henkild vaihtuu, ilmoitathan siitd osoitteeseen jasensihteerit@ratsastus.fi. Jasensihteerin tehtava
on voimassa vuoden kerrallaan pdattyen 31.1.20xx. Muissa tehtavissa ei ole paattymispaivaa.
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2. Seuran pankkitilin lisdys / muutos

Seuran taytyy lisata rekisteriin oma tilinumeronsa seka BIC-koodi, jonne jasenmaksutilitykset
maksetaan. Jos tilinumero vaihtuu vuoden varrella, uusi tili ja BIC-koodi taytyy muistaa kayda

paivittamassa Senseen.

Mene seuran Perustiedot-valilehdelle alla olevan kuvan mukaisesti. Lisaa tilinumero ja BIC-koodi niille
varatuille paikoille ja paina tallenna-nappia.
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3. Seuran www-sivujen lisdys

Seuran jasensihteerin tehtaviin kuuluu yllapitda Sensessa olevaa seuran www-osoitetta, joka loytyy
seuran perustiedot valilehdelta:
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Seuran nimi Nimen lyhenne
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Alue, johon seura kuuluy Seuranumero
ESRA ETELA-SUOM! 11004623

Kotikunta

Yhteyshenkils

www.testiseura fi

Lisaluokitus

Lisda www-osoite sille tarkoitettuun kenttaan ja paina tallenna-nappia. Tallennuksen jalkeen voit kdyda
tarkistamassa osoitteen toimivuuden liiton kotisivuilta https://www.ratsastus.fi/seurahaku/

Jos seurallanne ei ole nettisivuja ota yhteytta Sari Siltalaan, sari.siltala@ratsastus.fi. Ko. kenttdan voi
laittaa myos seuran Facebook-osoitteen, jos silla ei ole kotisivuja.

4. Yleista jasenlajeihin ja jasenhintoihin liittyvaa

e Jokaiselle seuran kaytossa olevalle jasenlajille on paivitettava jasenrekisteriin hinta vuosittain
(valikoimassa 13 erilaista, kts. kohta 6).

e Seura voi muuttaa jasenhintoja vain annettuna aikana joulukuussa, jolloin paivitetdan tulevan
vuoden hinnat.

e Mitd vahemman jasenlajeja otatte kdyttéonne, sen selkedmpaa se on seuralle itselleen.

e Mikali hinta puuttuu, ei kyseisen jasenlajin omaavat henkilot saa laskujaan. Paivityksen yhteydessa
hinnaksi merkitddn vain seuralle tuleva osuus. Jos seura ei kayta jotain jasenlajia, se jatetdan
tyhjaksi. Kaikki jasenlajit, joissa on hinta (myos 0 euroa), tulevat esiin my®6s liiton sivuilla olevaan
seuraanliittymislomakkeeseen. Sen takia on tarkeaa jattaa tyhjaksi ne jasenlajit, joita seura ei kayta.

e Sense laskee jasenlaskun loppusummaksi liiton merkitseman osuuden + seuran merkitseméan
osuuden. Osuus = euromaara, ei prosentuaalinen osuus.

e Kaudella voi olla siis vain yksi hinta kullakin halutulla jasenlajilla eika hintaa voi muuttaa kesken
kauden.

e Kaikkien seurojen taytyy paivittaa kaikki haluamansa hinnat tulevalle vuodelle, vaikka hinnat
pysyisivat samana kuin kuluvana vuonna.

e Mikali seura laiminlyo tdman tarkean tyon joulukuussa, liitto paivittaa hinnat seuran antamien
tietojen mukaisesti ja laskuttaa seuraa tasta.
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Jos seura haluaa ottaa uuden jasenlajin kdyttoonsa kesken vuoden, toimita tieto asiasta
osoitteeseen jasensihteerit@ratsastus.fi. Laita viestiin tieto, mika seura on kyseessd, mika jasenlaji
ja mika hinta — VAIN SEURAN OSUUS! Tama hoituu maksutta.

Liitto sy6ttaa maksutta myos uusien, kesken vuotta liittyvien seurojen hinnat kuten ylla.

Kayttakaa Liittymismaksu-jasenlajia vain siina tapauksessa, jos seuranne ottaa uusilta jasenilta
korotetun jasenmaksun liittymisvuonna. Tasta muodostuu erillinen lasku, jonka maksamatta
jattaminen ei esta jasenyyden alkamista, kun jasen maksaa varsinaisen jasenmaksulaskun.
KOROTUSJASENYYS: Kayti silloin, kun kannatus- tai perhejasen haluaa liiton tdysijaseneksi
maksettuaan em. jasenyyden kuluvalle vuodelle. Merkitse maksettu kannatus- tai perhejasenyys
paattyneeksi ja lisda henkilolle korotusjasenyys.

Korotusjasenyytta ei kdyteta, jos alkuperainen perhe- tai kannatusjasenmaksu on maksamatta. Jos
maksu on maksamatta, vaaraan jasenyyteen laitetaan paattymispaiva ja luodaan uusi, haluttu
jasenyysrivi esim. SRL seniori, josta l[ahtee uusi lasku.

YIla mainittujen jasenlajien lisdksi rekisterissa olevalla listalla on SROY-alkuinen jasenlaji, joista ei
tarvitse valittaa — tdma on Suomen Ratsastuksenopettajainyhdistyksen kaytossa. SRL hoitaa myos
taman tahon jasenmaksulaskutuksen. Seuralla ei voi olla my&skddan GREEN CARD —vakuutettuja!!

Jasen on juniori vield sen vuoden, kun tayttaa 18 vuotta.

Postin ja Netvisorin hinta jokaisesta ldhetetystd jasenmaksulaskusta on n. 1 euro / kpl. Téama hinta
per muodostunut, toimitettu jasenlasku peritdan seuralta vuoden lopussa.

E-laskun toimitus maksaa seuralle vihemman eli kannustakaa jasenia niiden tilaamiseen.

Jasenedut

Jasenlajeihin sisdltyvat seuraavat liiton jasenedut:

a) Juniorit/seniorit/SRL muu.../ainais- ja korotusjdsenet:

- kaikki jasenedut (tdydellinen luettelo |6ytyy osoitteesta www.ratsastus.fi)

b) Perhejasenet:

- muut jasenedut paitsi Hippos-lehti, kansallinen A-, B-, C- ja kansainvalinen kilpailulupa,
toimihenkilooikeudet

c) Seuran kannatusjdsenet:

- eivat saa mitaan SRL:n jasenetuja
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6.

7.

Jasenlajit ja liiton hinnat v. 2021 (hinnat vahvistetaan liiton syyskokouksessa 22.11.2020)

e Rekisterista |6ytyy 13 erilaista jasenlajia + liittymismaksu, joista seurat voivat valita kayttéonsa ne,
joita tarvitsee. Alla olevasta listasta |6ydat tamanhetkiset vaihtoehdot:

NIMI LIITON OSUUS

SRL juniori a47,-

SRL muu juniori 47,-

SRL seniori 54,-

SRL muu seniori 54,-

SRL ainais-/kunniajasen 54,-

SRL perhejasen juniori 23,50

SRL perhejasen seniori 27,-

SRL muu perhejasen seniori 27,-

SRL korotus kannatus>tdysjdsen 54,-|| Huom! Tassa ei huomioida onko jdsen sen vai jun
SRL korotus perhe->tdysjdsen 27,-|| Huom! Tassa ei huomioida onko jdsen sen vai jun
seuran kannatusjdsen juniori 0,-

seuran kannatusjdsen seniori 0,-

seuran kannatusjasen muu 0,-||Huom! Tama voi olla esim. yritys.

Liittymismaksu 0,-

Jasenlajien ja jasenhintojen lisdiaminen (joulukuun paivitys)

Seuran jasensihteerin vastuulla on paivittaa jasenrekisteriin jdsenmaksujen suuruudet (vain seuran
hintaosuus!), joiden pohjalta liitto muodostaa vuosittaiset jasenmaksut. Liitto informoi erikseen tahan
liittyvasta aikataulusta. llman hintoja ei liitto saa laskutettua seuranne jasenia.

Kun olet kirjautunut rekisteriin, olet rekisterin padanakymassa eli ns. Ty6poytd-nakymassa. Paivitettdavan

jasenhinnaston |0ydat yldreunassa olevasta Tyékalut-valikosta.

Tallennetut haut
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Napsauta sen vuoden hinnastoa, jotka haluat paivittaa. Paivitettava hinnasto maarittyy automaattisesti sen
seuran mukaisesti, johon jasensihteeriroolisi on liitetty.

Jasenmaksuhinnastot

- Jasenmaksuhinnastot

2018
= 01.01.2018 - 3112.2018

Paivitd hintatieto niihin jasenlajeihin, jotka seurallanne ovat kaytdssa. Mikali jonkun jasenlajin hinta (seuran
osuus) on 0 euroa, merkitse myds tdma tieto ko. jasenlajille! Jata tyhjaksi ne jasenlajit, joita seurallanne ei
ole kaytossa. Kaikki jasenlajit, joissa on hinta (myos 0 euroa), tulevat esiin my®os liiton sivuilla olevaan
seuraanliittymislomakkeeseen. Sen takia on tarkeaa jattaa tyhjaksi ne jasenlajit, joita seura ei kayta.

Tarkista viela kertaalleen, ettd hintatiedot ovat maaritetty oikein, ennen kuin kuittaat maarittelyt Pdivitd
hinnat-painikkeella. Jos huomaat, etta olet maarittanyt virheellisia summia, voit kdyda korjaamassa
summat oikeiksi viela niin kauan, kuin paivitystyokalu on auki (joulukuun 3 ensimmaista viikkoa). Mikali
hinnasto on lukittu eli siihen ei ole mahdollista tehdd muutoksia, ole yhteydessa SRL:oon.

Liittymismaksu: jos seuranne ottaa jasenelta korotetun jasenmaksun/liittymismaksun ensimmaisena
jasenyysvuonna, hinnoittele sen hinta Liittymismaksu-kenttdan. Tama hinta tulee erilliselle laskulle
automaattisesti kerran normaalin jasenlajilaskun lisdksi (esim. SRL seniori). Tallin jasensihteeri kirjaa
jasenelle normaalin jasenlajin yhdeksi riviksi ja taman liittymismaksun toiseksi riviksi siten, ettd sen taytyy
olla voimassa vahintaan yksi paiva kuluvalla kaudella.
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Jasenmaksuhinnastot » 2018

Jasenmaksuhinnastot

L~ Jasenmaksuhinnat - TESTISEURA

SRL SENIORI SRL JUNIORI SRL PERHEJASEN SENIORI
10 5
SRL AINAIS-/KUNNIAJASEN SRL PERHEJASEN JUNIORI SEURAN KANNATUSJASEN SENIORI
‘ 0 ei kaytossa SRL JUNIORI UUSI 0 ei kaytossa SRL PERHEJASEN JUN UUSI 0 ei kaytossa SRL PERHEJASEN SEN UUSI
N
h SEURAN KANNATUSJASEN JUNIORI 0 ei kaytossa SRL MUU JASEN SROY JASEN
SRL KOROTUS PERHE->TAYSJASEN SRL KOROTUS KANNAT->TAYSJASEN SEURAN MUU JASEN
Liittymismaksu SRL MUU SENIORI SRL MUU JUNIORI I
SRL MUU PERHEJASEN SEN

Huom: Kuvakaappauksen sisdlto ei vastaa lopullista toteutusta



8. Vuoden 2020 jasenmaksulaskujen ldhetyskulut

e Jasenlaskut |dhtevat automaattisesti liiton laskutusajoissa n. 2 krt / vko.

e Seuroilta laskutetaan vuosittain Netvisorin kadytto- ja postimaksut, joka on n. 1 euro / toimitettu lasku.

e Kaikilla seuroilla on mahdollisuus toimittaa yksittdisia jasenmaksulaskuja matkaan itse, esim.
sahkdpostilla. Jos/kun jasensihteeri jasenlajin lisdyksen jalkeen painaa Laskuta jasenyys -nappia itse,
tulee hdnen toimittaa jasenen Laskut-valilehdelta |16ytyva lasku myos perille, silld ko. lasku ei tule enaa
mukaan liiton laskutusajoon. Nain tehdyista laskuista ei myoskaan veloiteta postimaksuja.

e Laskutus lahetettyjen laskujen kuluista tehddan joulukuun alussa takautuvasti seuran
rahastonhoitajalle.

9. Jasenmaksujen tilitys seuroille

o Lliitto kerda jasenmaksut ja tilittaa seuroille kuuluvat osuudet neljasti vuodessa:

1. tilitys helmikuussa
2. tilitys kesdkuussa
3. tilitys syyskuussa

4. tilitys joulukuussa

e Seurat voivat tulostaa Sensesta raportin tilitetyista jasenmaksuista seuraavasti:

1) Mene Sensen tyopoydan yldosassa olevaan kohtaan Tyokalut => varojenjako
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Tallennetut
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Tallennetut haut

& -SRL- Aktiiviset jasenet (= o) O e Ll
o - A . . o o - Aktiiviset kilpailuluvat
Hakuehtona ovat aktiiviset jasenet eli jasenet, joiden eiole taise on L

i tilalla e ole vali.
Jasenmaksuraportti €)
Jasenmaksulaskun
saaneiden tiedot +
maksun tilat Exceliin,
kukin laskutettu jasenyys
omalla rivillaan.
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| Haku listaa kaikki jasenet, seka eronneet etta aktiiviset.

~
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Haku listaa kaikki jasenet, jotka ovat ostaneet kilpailuluvan kuluvana kautena (jasenyyden maksutilalla ei ole vali).

2) jasitten varojenjako-kuvakaappauksen kohtaan.

Varojenjako

Jarjestelman varojenjaot Lataa laskurivierittely

) ) + Teevarojenjako
Tilitys 01.03.2018 09:50 ( Hinnasto : 2018 )

Ohjeita

Voit muodostaa uuden varojenjaon
napsauttamalla Tee varojenjako -painiketta.
Taman jalkeen paaset valitsemaan
hinnaston, jonka mukaan laskutetut, viela
tilittamatta olevat suoritukset otetaan




3) Odottele hetki, ohjelma tekee raporttia excel-muotoon, jonka pddsee tyon valmistumisen jalkeen
lataamaan kohdasta "limoituskeskus" => "lataukset". Nadet ilmoituskeskuksesta (palkki oikealla),
mikali tyo on vield kesken (kohta "kdynnissa olevat tyot").
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=

»mautukset Omat ilmoitukset Ajastettujen toiden ilmoitukset Rajapinnan toiden ilmoitukset

Toiminnot

Merkitse kaikki Huomautukset luetuiksi

) tatea lasku (1035394)

2018-04-09 14:48:11: Ty "Lataa lasku epdonnistui

Kaynnissa olevat tydt

Ei kdynnissd olevia toita
l Laskuta jasenyys (1024384)

2018-03-26 15:22:57: Tyd 'Laskuta jasenyys' epaonnistui

) sRu Laskuta jasenyydet (1012039) Lataukset
2018-03-13 09:58:50: Tyd 'SRL: Laskuta jasenyydet' epaonnistui Laskurivierittelyxlsx

5kB - 10.07.2018 14:16
| Laskuta jasenyys (942615)

Huom! Koska Senseen annetaan vain yhdet tunnukset per seura, valitattehan ko. raportin seuran
rahastonhoitajalle kirjanpitoanne varten.



