Arvokkaassa yhteisossa
kokoustaminen onnistuu

Kokouksen aluksi on hyva kayda lapi tydskentelytavat- ja valineet:

"Tydskentelemme Teamsissa ja Jamboardilla.”

Tehtavienjako ja puheenvuorojen pyytaminen kannattaa kayda lapi samalla:

”Keskustelua johtaa Anu. Minna lukee chattid, voitte kommentoida sinne vapaasti.
Puheenvuoron saa nostamalla kdden ylds.”

"Keskustelu on vapaata tdnaan, puheenvuoroa ei tarvitse erikseen pyytaa, odottakaa
vain, ettd edellinen puhuja saa sanottua rauhassa asiansa loppuun. Jos aikataulun
kanssa tulee kiire, puheenjohtaja voi rajoittaa puheenvuorojen kestoa, sovitaan siita
tarvittaessa erikseen.”

Kokoukseen osallistujana tulen mukaan nailla lupauksilla:

Osallistun omista lahtokohdistani, esimerkiksi keskustelijana, tarkkailijana, koostajana
tai auttajana. Puhun kayttden sellaista kielta ettd, kaikki voivat ymmartaa.

Kunnioitan toisia ja itseani puheissani ja osallistumisessani. Valtan olettamuksia ja
yleistamasta omaa kokemustani muita koskevaksi. Annan ja otan tilaa sopivassa suh-
teessa, en hairitse. Jos tarvitsen tukea tai apua, voin pyytaa sitd. Annan apua ja tukea,
jos sita pyydetaan.

Jokaisen panos on merkityksellinen, oman tai toisen panoksen arvottaminen oikeaksi
tai vaaraksi on tarpeetonta. Yhta tarpeetonta on hydkkaavien puheenvuorojen kaytto
ketdan ldsna- tai poissaolevaa kohtaan, keskustelen asioista, en henkil6ista.

On hyva muistaa, etta kokouksessa kasiteltavat asiat ovat kokouksen sisaisia, kunnes
muistio tai poytakirja on julkaistu. Toisinaan kokouksissa kasitelldan luottamuksellisia
asioita, tama luottamuksellisuus sailyy myds kokouksen jalkeen. Kokouksen edetessa
luottamuksellisuudesta on hyva mainita, kun asian kasittely alkaa.

Mukavaa ja antoisaa kokousta!
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