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Esteratsastuskilpailu, paperiton taitopoytakirja

Johdanto

Tama ohjeistus on tarkoitettu esteratsastuskilpailujen toimihenkil6ille, jotka kayttavat Equipe-jarjestelmaa
paperittoman poytakirjan laatimiseen. Equipe mahdollistaa digitaalisen poytakirjan tayttamisen
reaaliaikaisesti, mika tehostaa kilpailujen kulkua, vahentaa virheita ja nopeuttaa tulosten julkaisemista.

Paperiton poytakirja tarkoittaa, ettd tuomarin antamat arvostelut ja kommentit kirjataan suoraan Equipe-
jarjestelmaan sahkoisesti, joko tabletilla, tietokoneella tai mobiilikdnnykalld. Tama ohje kattaa Equipe-
jarjestelman kayton perusvaiheet, kuten kirjautumisen, poytakirjan tayttamisen, tallentamisen ja tulosten
tarkistamisen.

Tavoitteena on varmistaa, etta kaikki kilpailun osapuolet osaavat kayttaa jarjestelmaa sujuvasti ja etta
kilpailut sujuvat teknisesti ongelmitta. Ohjeessa kasitelldaan myods yleisia haasteita ja niiden ratkaisuja.

Equipe on saanut FEl-sertifioinnin vuonna 2024 paperittomaan jarjestelm&an. Tanska on ollut yhteistyossa
kehittamassa jarjestelmaa ja kehitystyo jatkuu edelleen. Suosittelemme, ettd tutustut ohjeisiin hyvissa ajoin
ennen kilpailua.

MUISTA, ettd paperittoman tuomaroinnin kaytto ei ole pakollista. Seura paattaa asiasta itse, mutta
suosittelemme, ettd seura jarjestda koulutusiltoja, joissa sitad kokeillaan harjoituskilpailuissa.

: MUISTA, ettd vaikka paperittomuus on fiksua ja ekologista, jokaisella tuomaripaikalla on oltava
. vdhintaan kaksi tyhjaa poytakirjaa seka kynid, jotta sihteeri voi kdyttaa niita tarvittaessa.

2 Perustiedot

Mikali et ole aiemmin kadyttanyt Equipea, tutustu jarjestelman peruskayttéon sivulla
https://help.equipe.com/articles/fi tai osallistumalla alueiden jarjestdmiin koulutuksiin.

Siirra kilpailu normaalisti Equipeen. Luo uusi kilpailu. Tiedosto > SRL > Tuo limoittautumiset. Valitse
pudotusvalikosta ko. kilpailu.

Kilpailu ei ole automaattisesti “paperiton”, vaan kilpailunjarjestdjan on maaritettava luokat paperittomiksi.
Luokkien asetukset ja valitse vaihtoehto kohdassa Sekalaista: ”Salli huomiot”. Kun tdma ovat valittu ja
luokka on paivitetty, se voidaan jarjestda paperittomasti. Tdydenna myds luokkatiedot, toimihenkilot ja
otsikot seka mahdolliset sponsorilogot.


https://help.equipe.com/articles/fi
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Esteratsastuksessa lisda taitotuomari toimihenkildihin.
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Paivitd Luokka Lahtélista  @f Pid4 pohjassa poistaaksesi

Taydenna tiedot kaikkiin luokkiin. Kun Idhtdlistat ovat valmiit, julkaise listat Onlineen.

Lisaa lahtolistoihin sarake Sahkoposti. Tiedosto > Valitse tiedot. Valitse listata Ratsastajan sahkoposti.

Jos henkil6lta puuttuu sahkopostiosoite, voit sen lisata paikallisesti tahan kilpailuun. Sahképostiosoite tulee
jasenrekisteri Sensesta. Varsinaiset muutokset osoitteeseen tulee tehda Jasenhuoneessa tai ilmoittamalla
seuran jasensihteerille.
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Equipen ja paperittoman tuomaroinnin kayttamiseksi on varmistettava, ettad tapahtumapaikan tietokoneissa
on aina Internetyhteys ja virtaa. Siksi on erittdin tarkeda varmistaa verkko, infrastruktuuri ja laitteiden
vaatimukset sekd muistaa noudattaa niita!

On tarkeda huomioida, etta paperittoman kilpailun tapahtumapaikalla on joku, joka vastaa seuran
tekniikasta — joku, joka tietda, missa internet "on", joku, joka tietda, onko tuomaristo langaton vai
langallinen, missa kaapelit kulkevat. Joku, joka tietda, missa sulakkeet ovat jne.

Jos valitettava tapahtuma tapahtuu — etta jokin menee pieleen niin, ettet voi jatkaa, on tarkeaa, ettd tyhjat
poytakirjat ovat tuomaristoissa, jolloin sinulla on noin 10-15 minuuttia aikaa ratkaista esimerkiksi internetin
ongelma.
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3 Datasihteeri

Esteratsastuksen taitoarvostelussa datasihteeri on normaali Equipen kayttaja. Erillista datasihteerin roolia ei
ole kuten kouluratsastuksessa. Tarvittaessa voit lisata Equipessa uuden kayttajan klikkaamalla oikeasta
ylakulmasta seuran logoa.

Tedla Tuula
ETELA-EARJALAM URHEILURATSASTAIAT RY

Kilpaiut

Heniiot Koulupdytkirja

E (5 Kirjawdu ulos

Lahtolistak
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L)

ELA-KAE LA,

e

Kyl liajat

Kilpaliut SeUraava

Lisda nimi, joka voi olla henkilon nimi tai jokin muu. Vaihda kieli suomeksi ja maarita salasana kirjautumista
varten. Luo kayttaja. Kirjautumisosoite https://app.equipe.com/ .

Uusi kayttooikeus

Sdhktpost

et '..'||'£|E':n|n- sprmail.col
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4 Kilpailupaiva

4.1 Internet-verkon jakaminen

Kilpailun sujuvuuden kannalta on tarkeaa, etta tuomarit, sihteerit ja muut toimihenkilot voivat kayttaa
Equipe-jarjestelmaa ja muita tarvittavia palveluita luotettavasti.

Kiinted yhteys: Jos kilpailupaikalla on kaytettavissa kiinted laajakaista, se on paras vaihtoehto.
Mobiiliverkko: Useimmissa tapauksissa kdytetdan 4G/5G-mobiiliverkkoa. Varmista, ettd alueella on riittava
kuuluvuus.

4.2 Kirjautuminen taitotuomaripisteen koneella

Kirjaudu tunnuksillasi Equipeen osoitteessa https://app.equipe.com . Kirjautuminen tuomaritorniin ei eroa
siitd, kun kirjaudut sisddan esimerkiksi tapahtuman jarjestajana.

Syo6ta sahkopostiosoite ja salasana, jotka vastaavat sitd tuomarin paikkaa, jossa tietokone sijaitsee.

4.3 Tuomarin allekirjoitus

Toistaiseksi taitotuomarin poytakirjaa ei voi allekirjoittaa sahkoisesti.

4.4 Taitotuomarin tulosten syotto

Kirjaudu osoitteessa https://app.equipe.com/. Valitse kilpailu.

EQI(&\PE Uusi kilpailu n  QEisi

‘ Tulevat
Tella Tuula

U EKR, Kohti kesaa, Riihi-Talli Taitoarvostelu paperiton

Liitot ETELA-KARJALAN URHEILURATSASTAJAT RY Demo Suomen Ratsastajainliitto ry
sunnuntai 3. toukokuuta 2026 sunnuntai 3. toukokuuta 2026

ﬁ Seura | Alue | Hevonen | Poni | Kouluratsastus Alue | Hevonen | Esteratsastus

Luokat Henkildt Lahtdlistat Hevoset

Valitse Lahtolistat ja sieltd luokka. Siirry ruusukkeen kuvakkeesta tuloksien sy6ttoon. Maarita luokan
enimmaisaika. Enimmaisajan maarittamisen jalkeen avaa Koulupoytakirja.


https://app.equipe.com/
https://app.equipe.com/

Suomen Ratsastajainliitto ry 2026/TuTe

1 2

£+ 0.90m Taitoarvostelu pitka O2osallistujza & & R

Al unohda maaritt33 enimmaisaikaa
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Nayttoon avautuu luokan poytakirja. Taitoarvostelussa tuomari yleensa antaa ensin sanallisen arvostelun ja
lopuksi numerot.

Pilkku vai piste? Syottaessasi sinun ei tarvitse kirjoittaa pilkkua tai pistettd, vaan voit yksinkertaisesti
kirjoittaa esimerkiksi "65", joka sitten korjataan "6,5:ksi".

"x 2" - kohdissa, joissa arvosana lasketaan kahdesti (kerrotaan kahdella), sy6ta vain tuomarin antama
arvosana. Equipe kertoo arvosanan itse maaritellylla kertoimella.

Taitoarvostelussa lyhyessa ja pitkdssa on vahennyksille oma kohta. Kilpailusddannoissa on maaritelty
Esteratsastuksen kilpailusaanndissa KSlIl. Laske mahdolliset vahennykset yhteensa ja syota naiden summa.

e 2.4.1 Tottelemattomuusvirheet
o Ensimmaisestd tottelemattomuudesta vahennetdan 3 pistetta. Toisesta

tottelemattomuudesta ratsukko hylatdaan. Yhden pisteen poytakirjassa ensimmaisesta
tottelemattomuudesta vahennetdan 1 piste.

e 2.4.2 Pudotukset
o Jokaisesta pudotuksesta vahennetdan 2 pistetta. Yhden pisteen poytdkirjassa jokaisesta

pudotuksesta vahennetdan 0,5 pistetta.

e 2.4.3 Aikavirheet
o Maksimiajan ylityksesta vahennetdan 2 pistettd. Yhden pisteen poytakirjassa maksimiajan

ylityksesta vahennetdan 0,5 pistetta.

Lomakkeen viimeinen sarake on paperittoman tuomaroinnin uusi ominaisuus, se on sarake, johon
kommentit kirjoitetaan.



Suomen Ratsastajainliitto ry 2026/TuTe

2 osallistujaa | @ 1 - = 0
Avainsana &Style  Huomiot
Arvostelu
1 Ratsastaja 81 Siisti suoritus. Kiinnita huomioita ratsastettaviin
teihin.
2 osallistujaa, 2 jaljella | @M 1« - = 0O
Avainsana &Style  Huomiot
Rataesteet
1 Ratsastaja 7.8 Istunta on eleetonta
2 Radanratsastus @l 8 Lahestymiset tasapainoisia
3 Yleisvaikutelma 8 Siisti ratsastus kaikdkdaan
Vahennykset 2
Rataesteet 29.8
Yhteens3 298

Kirjoitusvirheet, isot/pienet kirjaimet, pisteet ja pilkut eivat ole tarkeitd, kunhan ne sanovat sen, mitd
tuomari sanoo.

Kun muokkaat kommenttia nuolella yl6spain, kaikki merkitdan siniselld etkd voi napsauttaa tekstin sisalla
kohtaa, johon haluat lisdta jotain tai muokata sitd. Sinun tarvitsee vain napsauttaa nuolta
jommallekummalle puolelle paastiksesi pois sinisestd merkinnastd ja muuten kayttda NUOLINAPPAIMIA
|6ytadksesi muokattavan kohdan.

Kayttamasi selain muistaa kirjoittamasi. Useat henkilot kayttavat sita [0ytddkseen nopeasti oikean
kommentin, joten sinun ei tarvitse kirjoittaa sitd uudelleen - tasta voi olla hyotya, jos istut saman tuomarin
vieressa. Jos vaihdat tuomaria tai vaihdat luokkaa, ehdotusten nollaaminen voi olla eduksi - tdma tehd&dan
pikandppaimella Ctrl + F5, MUTTA kun kaytat tata pikanappainta, hyppaat kuvaan, josta sinun on valittava
tapahtuma uudelleen.

On TODELLA hyva idea, ettd tuloksista vastaava henkild kay luokkien valilla ja painaa Ctrl + F5 samaan
aikaan, kun luokka on joka tapauksessa vaihdettava, jotta uusi sihteeri saa uuden selaimen ilman muistia.
Kesken luokkaa et voi tata toimintoa kayttaa.

Tarkista, etta kaikki numerot ovat annettu sekd mahdolliset vaarinratsastukset ovat vahennyksissa. Jos on
korjattavaa, klikkaa hiirella oikeaan kohtaan ja tee korjaus.

o o o

Muista kirjata taitoarvostelun tulos seka aika! Taitoarvostelussa on hyva olla kaksi konetta — toinen
poytakirjan kirjoittamiseen ja toinen tuloksen seka ajan kirjaamiseen.
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Kun luokka on loppu, poistu nakymasta Luokat. Kirjaudu ulos oikeasta ylakulmasta.

Tarkista aina, ettd ndaytossa on oikea ratsukko. Jos ehdit jo sy6ttda tuloksia vaaralle ratsukolle, kirjoita
arvosanat paperipoytakirjaan tai ota ndytosta kuva. Nollaa vaaralle ratsukolle syottamasi tulokset.

4.5 Tulosten tarkistaminen

Sihteerit voivat kuitenkin unohtaa arvosanan. Kun tulos tallennetaan, nakyviin tulee viesti, jossa ilmoitetaan
puuttuvasta merkinnasta, ja sihteerilta kysytdaan, haluaako lahettda sen joka tapauksessa - tdssa tapauksessa
vastauksen on oltava ”“Tayta puuttuvat numerot”. Tarkistettava merkinta ja etsi puuttuva arvosana, ja lisaa
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piste. Mutta jos napsautat OK joka tapauksessa, tulos tulee, mutta poytakirjasta puuttuu tuomarin antama
arvosana!

Epataydellinen poytakirja

Yksi tai useampi numero puuttuu. Tayta kaikdki
numerot ennen kuin jatkat.

Tayta puuttuvat numerot

Tallenna ilman taydellisia tuloksia

5 Poytakirjan toimittaminen ratsastajalle

Kun luokka on loppunut ja palkintojenjako on ohi, poytakirjat |lahetetdan ratsastajille. Voit myos tulostaa
kilpailijalle poytakirjat tai tallentaa pdf muodossa tai lahettdd myohemmin sdahkopostilla ratsastajalle.

Equipen kautta voidaan lahettda sahkdpostit heti luokan paatyttya ja tulosten tarkistamisen jalkeen.

Valitse tulosten sy6tdssa Tyokalut > Luovuta poytakirjat.

Tt
EQ/["PE Tiedosto ~ Tybkalut - Toimet ~ Maksut
Luovuta pdytikirjat v h
sunnuntai
Jaa palkintorahat vz

Ponnahdusikkuna naet, puuttuvatko tulokset — esimerkiksi, jos heidat on vedetty pois kilpailusta tai
poistettu rekisterista. Voit myos nahda, puuttuvatko sahkdpostiosoitteet, jos et ole tarkistanut niitd ennen
poytakirjan lahettamista.

Voit |ahettaa tulokset piilokopiona esim. seuran kilpailujen vastuuhenkil6lle arkistointia varten.

Napsauta sitten OK, ja poytakirjat on lahetetty ratsastajille.

11
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Luovuta poytakirjat
Lahetd Lahetetty Lahtd nro Ratsastaja

1 Lumi Frisk

2 lida Tynkkynen

3 Felicia Kéykka

4 Anna-Maaria Behm
5 Liina Kujanpda

6 Emma Kdykka

7 Isla Hamaldinen

8 Moona Surakka

Laheta piilokopio

|K‘|r]'0‘|ta s@hkbpostiosoite ja paina enter

H. nro

17
42
39
23
40

27

13

Laheta kopio jokaisesta sdhkdpostista. Tama on erittdin suositeltavaa pdytikirjojen

arkistoimiseksi

Lahetd kopio tuomareille
[ M= Minna Maunus-Tiihonen
[ == Osmo Metsila

Hevonen

Markiz

Vliedberg's Llewelyn Cledwyn 4
Veterok

Pa-De-De

Viiri

Guve

Saint No More

Kaunisrannan Floretta

Kieli

Suomi

S&hkodpostissa kiytetty kieli

Luo zip-tiedoston, joka sisdltda kaikki luokan pdytékirjat ja |lahettda se valituille tuomareille.

2026/TuTe

Jos ratsastaja saapuu mydhemmin eika ole vastaanottanut poytakirjaa, voit lahettda sen uudelleen

menemalla samaan paikkaan ja talla kertaa napsauttamalla vain sitd ratsastajaa, joka pyytda sen

lahettamista uudelleen, jotta kaikki eivat saa poytakirjaa useita kertoja.
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