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Täyttäessäsi lomaketta
• Huomioi peruskielioppi, mm. isot alkukirjaimet siellä missä 

niiden kuuluu olla. Ohjelma ei korjaa mitään automaattisesti 
(se on Emmi joka korjaa käsin).

• Älä kirjoita pelkästään isoilla kirjaimilla (CAPSLOCK)

https://tapahtumat.ratsastus.fi/ilmoita-tapahtuma/


• Tapahtumaan voi ilmoittautua verkossa: lisää 
ruksi (paitsi tapahtumat, joissa ei oteta 
ilmoittautumisia, tai ne eivät tule SRL:lle, esim. 
Hevosopiston tai seurojen tapahtumat).

• Otsikko: Tapahtuman otsikko ilman paikkakuntaa, 
esim. Hevoskerhon ohjaajien peruskurssi tai 
Hämeen alueen syyskokous. Ole otsikoinnissa 
täsmällinen, lyhytsanainen ja selkeä.

• Alkamispäivämäärä: Tapahtuman alkamispäivä ja 
kellonaika

• Päättymispäivämäärä: Tapahtuman 
päättymispäivä ja kellonaika



• Ilmoittautuminen alkaa: jätä tyhjäksi, paitsi jos 
ilmoittautuminen halutaan avata vasta tulevaisuudessa

• Ilmoittautumien päättyy: Viimeinen 
ilmoittautumispäivä ja kellonaika. HUOM! Kellonaika 
aina 23:59!
o Huomioithan, että jos tarvitset ilmoittautuneiden 

listan perjantaina, viimeiseksi 
ilmoittautumispäiväksi pitää laittaa torstai

• Tapahtuman  osallistujamäärä: Jätä tyhjäksi tai laita 
maksimiosallistujamäärä jos se on tarpeen. Jos tämä 
kenttä on täytetty, Emmi lisää myös mahdollisuuden 
ilmoittautua varasijoille.

• Hinta: Tapahtuman perushinta. Jos hintoja on useita, 
tee näistä selvitys leipäteksti-kohdassa ja tarvittaessa 
jumppaa hinnat etukäteen Emmin kanssa.

• Hinta jäsenille: Jätä tyhjäksi
o Jos haluat jäsenille oman hinnan, ilmoita Emmille. 

Jäsenhinta mahdollista vain kirjautumisen
kautta.



• Kirjanpidon tuotekoodi: Tämän kentän mukaan 
tapahtuman osallistumismaksut tiliöidään 
oikealle taholle

Alueet: Valitse alueesi (käytä vain Etelä-
Suomen koulutukset –muotoisia 
vaihtoehtoja!!)

Lajikomiteat: Valitse oma lajisi
Muut: Jätä tyhjäksi

• Tapahtumaluokka: Valitse sopivin 
(seuratoimijoille suunnatut kilpailutoimintaan liittyvät 
koulutukset ovat seuratoimijakoulutuksia)

• Paikka: Tapahtumapaikka muodossa paikka 
osoite paikkakunta, esim. ”Turengin Wanha
Asema, Asematie 6, Turenki, Janakkala” tai 
”SRL:n toimisto, Sporttitalo, Valimotie 10, 
Helsinki”.

• Alue: Valitse alue tai jätä tyhjäksi. Tämän 
kentän perusteella tapahtuma nousee valitun 
alueen nettisivulle. 



• Tiivistelmä: Jätä tyhjäksi tai lisää 
tarkennus otsikkoon. Kenttä näkyy 
kalenterin listanäkymässä, joten ei 
pitkiä tekstejä! 

• Leipäteksti: Tapahtumailmoitus 
kokonaisuudessaan. 

Ilmoittautuminen, peruutusehdot ja 
tietojen keräys muodossa (NÄMÄ OLTAVA 
KAIKISSA TAPAHTUMISSA AINA!!!)

Ilmoittautumiset viimeistään xx.xx.201x alla olevalla lomakkeella. 
Koulutus maksetaan ilmoittautumisen yhteydessä, maksamaton 
ilmoittautuminen ei ole voimassa.
Peruutukset vahvistusviestin linkin kautta tai 
emmi.kupiainen@ratsastus.fi. Ilmoittautumisajan jälkeen tulleissa 
peruutuksissa maksu hyvitetään vain lääkärintodistuksella. 
Peruuttamattomat ilmoittautumiset tulee maksaa 
täysimääräisenä. Jälki-ilmoittautumisessa hintaan lisätään 10 €.

Kerättyjä henkilötietoja tullaan käyttämään vain kyseisen 
koulutuksen/tilaisuuden järjestämisessä eikä niitä tulla 
luovuttamaan ulkopuolisille. Tiedot kerätään Ratsastajainliiton 
käytössä olevaan TAPU-järjestelmään ja tiedot säilytetään 
kirjanpitolain edellyttämällä tavalla. Muut tiedot tuhotaan 
tilastoinnin jälkeen. 



• Jos tapahtumailmoituksesta ei käy ilmi keneen sen 
tiimoilta voi olla yhteydessä ja on oletettavaa 
ettemme tiedä kuka lomakkeen on täyttänyt, lisää 
oma nimesi ja sähköpostiosoitteesi Leipäteksti-
kentän alkuun boldattuna

• Tapahtuma tallentuu julkaisemattomana Tapu-
järjestelmään. Lomakkeen täytöstä lähtee 
sähköposti-ilmoitus SRL:lle (tällä hetkellä Emmi), ja 
tapahtuma julkaistaan sen tarkistamisen jälkeen 
viikon sisällä. 

• Tapahtumia voi edelleen ilmoittaa myös 
sähköpostitse emmi.kupiainen@ratsastus.fi. 
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