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Tapahtuman lisääminen 
aluekalenteriin

9/2020 Emmi Kupiainen



Kirjautuminen

Alueen oikeuksilla kirjautuminen linkistä:

https://tapahtumat.ratsastus.fi/sso/

(huom. SRL:n tunnuksilla kirjautumisessa eri osoite)

• Käyttäjätunnus ja salasana samat kuin jäsenrekisteriin (jäsensihteerit) ja 
jäsenhuoneeseen oma.ratsastus.fi 

• Kirjautuminen edellyttää, että käyttäjän tiedoissa jäsenrekisterissä on 
sähköpostiosoite, jota ei ole tallennettu kenenkään muun tietoihin. 

• Tunnuksia voidaan tehdä alueelle tarpeen mukaan, mutta järjestelmän käytön 
sujuvuuden kannalta suosittelemme kaksia tunnuksia per alue.

• Tunnukset ovat henkilökohtaiset.

https://tapahtumat.ratsastus.fi/sso/


Tapahtuman näkyminen kalenterissa

• SRL:n tunnuksilla lisätty tapahtuma näkyy SRL:n pääkalenterissa, sekä alueen 
nettisivulla, jos se on merkitty kyseiselle alueelle.

• Alueen tunnuksilla lisätty tapahtuma näkyy SRL:n kalenterissa erillisellä 
aluevalinnalla, sekä alueen nettisivulla.

• Ilmoita tapahtuma –lomakkeen kautta lisätyt tapahtumat käyttäytyvät kuten 
SRL:n tunnuksilla lisätyt tapahtumat.

• Kaikki toimihenkilökoulutukset on lisättävä SRL:n tunnuksilla, jotta ne tulevat 
näkyviin SRL:n kalenteriin!

• Jos tapahtuma lisätään sekä SRL:n pääkalenteriin että alueen kalenteriin, 
ilmoittautumisen saa avata vain toiseen ja ilmoittautumismahdollisuuden 
sisältävä tapahtuma on linkitettävä toiseen tapahtumaan.



Ohjeet

• Katso ohjevideot.

• Tapahtumaa lisätessäsi huolehdi että
– Ilmoitus on hyvää suomea ja asettelultaan siisti

– Kutsussa on kaikki osallistujan tarvitsemat tiedot

– Älä kirjoita CAPS LOCKILLA, älä edes otsikkoa

• Jos tapahtuma perutaan
– Älä poista tapahtumaa kalenterista vaan kirjoita otsikkoon PERUTTU

– Ilmoita perumisesta ilmoittautuneille ja pyydä tilinumerot maksujen palauttamista varten

• Jokaisessa tapahtumassa, jonka ilmoittautumiset otetaan Tapun kautta, on 
oltava leipätekstiin kirjoitettuna kaikkien SRL:n tapahtumien yhteiset 
peruutusehdot jälki-ilmoittautumismaksumaininnalla, sekä tietosuojalauseke. 
Ilman näitä tapahtumaa ei saa julkaista. 

• Useat ohjeiden vastaisesti tai puutteellisin tiedoin julkaistut tapahtumat johtavat 
käyttäjätunnusten poistamiseen. 



Vakiotekstit SRL:n alaisiin tapahtumiin

Ilmoittautumiset XXXXX mennessä alla olevan lomakkeen kautta. Maksamaton 
ilmoittautuminen ei ole voimassa.
Peruutukset vahvistusviestin linkin kautta tai xxxx*@ratsastus.fi. Ilmoittautumisajan 
jälkeen tulleissa peruutuksissa maksu hyvitetään vain lääkärintodistuksella. 
Peruuttamattomat ilmoittautumiset tulee maksaa täysimääräisenä. Jälki-
ilmoittautumisessa hintaan lisätään 10 €.

Kerättyjä henkilötietoja tullaan käyttämään vain kyseisen koulutuksen/tilaisuuden 
järjestämisessä eikä niitä tulla luovuttamaan ulkopuolisille. Tiedot kerätään 
Ratsastajainliiton käytössä olevaan TAPU-järjestelmään ja tiedot säilytetään 
kirjanpitolain edellyttämällä tavalla. Muut tiedot tuhotaan tilastoinnin jälkeen.

* Toimihenkilökoulutukset (lisenssikoulutukset, uusi oikeus) salli.saarela@ratsastus.fi

* Muut koulutukset ja tilaisuudet emmi.kupiainen@ratsastus.fi

mailto:emmi.kupiainen@ratsastus.fi
mailto:salli.saarela@ratsastus.fi
mailto:emmi.kupiainen@ratsastus.fi


Ohjevideot

• Tapahtumien näkyminen kalentereissa eri tunnuksilla lisättynä

https://youtu.be/KHusBnpuIZo

• Tapahtuman lisääminen Tapuun aluekäyttäjänä

https://youtu.be/cus_za8TtBc

• Tapahtuman ilmoittautuneet ja raportit

https://youtu.be/QP-7CdqsuMw

https://youtu.be/KHusBnpuIZo
https://youtu.be/cus_za8TtBc
https://youtu.be/QP-7CdqsuMw
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Apua?

emmi.kupiainen@ratsastus.fi
salli.saarela@ratsastus.fi
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